
Informe de contratos vigencia 2022 
 

Para este análisis se tomó como muestra 15 contratos, teniendo en cuenta su 

importancia, cuantía y modalidad de selección. 

 

En términos generales, al momento de la realización de la presente auditoria no se 

tiene adoptado un mecanismo de aseguramiento de la gestión documental del 

proceso contractual, dado que para esta gestión, los expedientes conformados no 

se conforman como lo determina la ley general de archivos, solo se encuentran 

documentos en carpetas que no garantizan ni la debida custodia, ni la 

conservación de los mismos, de igual manera, no permiten la revisión integral de 

cada contrato con el fin de verificar sus requisitos formales, el avance y cada uno 

de sus componentes, ya que no poseen algunas características tales como: 

 

Para el efecto se sugiere adoptar los mecanismos de TRD, gestión documental, 

conformación de expedientes con los siguientes requisitos mínimos: 

 

Conformación y Contenido de carpeta contractual 

 

• Carpeta de 4 aletas en material desacidificado 

• Rotulo con la identificación caracterizada en la TRD, el número de carpetas 

que componen el expediente y número de folios de cada carpeta 

 Numeración de foliatura 

• Hoja de control 

• Ficha MGA 

• Certificación de banco de proyectos 

• CDP 

• Estudio previo 

• Análisis de mercado 

• Convocatoria pública y pliegos de condiciones o invitación 

• Carta de presentación de la propuesta 

• Carta de aceptación de la invitación 

• Formato único de hoja de vida 

• Soportes de certificados de estudio 

• Soportes de certificados laborales 

• RUT actualizado 

• Declaración juramentada de bienes y rentas 

• Copia del documento de identidad 

• Copia de tarjeta profesional en los casos requeridos 

• Certificados de antecedentes fiscales 

• Certificado de antecedentes disciplinarios 

• Certificado de antecedentes penales 

• Certificado de medidas correctivas 

• Certificado del copnia en los casos requeridos 

• Certificaciones de afiliación a seguridad social (salud, pensión y riesgos) 

• Recibo de pago y planilla de seguridad social del mes inmediatamente 

anterior 

• Certificación de cuenta bancaria 



• Acta de inicio 

• Acta de asignación del supervisor 

• Carta de aceptación del supervisor 

• Informes de actividades 

• Actas de pagos parciales y final 

• Resumen financiero 

• Actas de supervisión 

• Comprobantes de compromiso presupuestal, cuenta por pagar y 

desembolso 

• Pagos de seguridad social 

• Registros fotográficos si los hay 

• Acta de liquidación 

 

49 contratos aparecen rendidos en las dos plataformas: SIA Observa y Secop I, 

mientras que 4 adicionales aparecen solo en Secop I, estos son: 

 

 CMC007-2022 

 CMC008-2022 

 CPS053-2022 

 CPS054-2022 

 

El consecutivo CPS007-2022 no aparece ni existe justificación de porque no se 

utilizó. 

 

Todos los procesos contractuales tienen su correspondiente respaldo con 

certificado de disponibilidad presupuestal. 

 

Aunque se realizan los contratos, a estos no se les realiza un correspondiente análisis 

de impactos en concordancia con las metas señaladas en el plan de desarrollo y 

tampoco se logró recaudar información correspondiente al avance del plan de 

desarrollo mediante el uso de la contratación aquí descrita. 

 

Contrato CPS029-2022 

Contratista: Carlos Andrés Guendica Vélez 

Cuantía: $ 15.000.000 

Objeto: Prestación de servicios de apoyo a la gestión como auxiliar 

administrativo. 

Duración: 10 meses 

Inicio: enero 27 de 2022 

Fin: noviembre 27 de 2022 

 
Observaciones: 

 

 No se utiliza carpeta de 4 aletas en material desacidificado, en su lugar se utilizan 

pastas amarillas de cartulina sujetadas con gancho legajador plástico, las cuales presentan 

ruptura en sus agujeros de sujeción. 

 La carpeta no está rotulada en sus pastas conforme a la TRD con el fin de identificar 

su contenido. 



 La carpeta no contiene hoja de control que permita verificar los documentos de la 

carpeta ni el orden cronológico de entrada a la misma, lo cual representa un fallo en el 

mecanismo de control de documentos de dicha carpeta. 

 La carpeta no contiene ni ficha MGA, ni certificado del banco de proyectos que 

permita verificar el proyecto al que pertenece el convenio en mención ni su 

correspondencia con el plan de desarrollo municipal. 

 Al mapa de riesgos tipificado en el estudio previo no se le hace seguimiento durante 

el transcurso del contrato para identificar la materialización e impacto de los riesgos, como 

tampoco la subyacencia de nuevos riesgos. 

 Existen dentro de la carpeta contractual documentos sin firma. 

 La declaración de bienes y rentas no se encuentra completamente diligenciada. 

 No reposan en la carpeta contractual los soportes de pago de la PILA de aportes a 

la seguridad social de enero, febrero, de marzo, solo aparece el desprendible de pago mas 

no la planilla detallada 

 El contrato se ejecuta desde enero hasta agosto, y solo aparecen las pilas de marzo 

y abril. 

 La hoja de vida en formato único no se encuentra completamente diligenciada 

 No se evidencia en el desarrollo de las actividades los aspectos relacionados con 

PINAR, PGD, inventario documental, TRD, como establece el punto 1 de las obligaciones 

específicas del contrato, de igual manera no se evidencia estadísticas y gestión de PQRSD. 

 No se evidencia dentro de la carpeta contractual las evidencias del escaneo o 

digitalización de documentos. 

 

 

Contrato CPS049-2022 

 

Contratista: Sorely López Mafla 

Cuantía: $ 11.000.000 

Objeto: Prestación de servicios profesionales para apoyar el proceso de 

fortalecimiento al creador, gestor y/o grupos culturales al programa de 

beneficios económicos periódicos BEPS. 

Duración: 5 meses 

Inicio: agosto 01 de 2022 

Fin: diciembre 31 de 2022 

 
Observaciones: 

 

 No se utiliza carpeta de 4 aletas en material desacidificado, en su lugar se utilizan 

pastas amarillas de cartulina sujetadas con gancho legajador plástico, las cuales presentan 

ruptura en sus agujeros de sujeción. 

 La carpeta no está rotulada en sus pastas conforme a la TRD con el fin de identificar 

su contenido. 

 La carpeta no contiene hoja de control que permita verificar los documentos de la 

carpeta ni el orden cronológico de entrada a la misma, lo cual representa un fallo en el 

mecanismo de control de documentos de dicha carpeta. 

 La carpeta no contiene ni ficha MGA, ni certificado del banco de proyectos que 

permita verificar el proyecto al que pertenece el convenio en mención ni su 

correspondencia con el plan de desarrollo municipal. 

 Al mapa de riesgos tipificado en el estudio previo no se le hace seguimiento durante 

el transcurso del contrato para identificar la materialización e impacto de los riesgos, como 

tampoco la subyacencia de nuevos riesgos. 



 Existen dentro de la carpeta contractual documentos sin firma. 

 La carpeta presenta avance de actividades hasta agosto 31 de 2022 

 

 

Contrato CPS005-2022 

Contratista: Zeidy Nasmilly Viveros Mina 

Cuantía: $ 19.750.000 

Objeto: Prestación de servicios profesionales para brindar la asistencia 

técnica a los emprendedores, empresas, operadores y prestadores del 

sector en temas de formalización y legalidad. 

Duración: 9 meses 

Inicio: enero 27 de 2022 

Fin: octubre 27 de 2022 

 
Observaciones: 

 

 No se utiliza carpeta de 4 aletas en material desacidificado, en su lugar se utilizan 

pastas amarillas de cartulina sujetadas con gancho legajador plástico, las cuales presentan 

ruptura en sus agujeros de sujeción. 

 La carpeta no está rotulada en sus pastas conforme a la TRD con el fin de identificar 

su contenido. 

 La carpeta no contiene hoja de control que permita verificar los documentos de la 

carpeta ni el orden cronológico de entrada a la misma, lo cual representa un fallo en el 

mecanismo de control de documentos de dicha carpeta. 

 La carpeta no contiene ni ficha MGA, ni certificado del banco de proyectos que 

permita verificar el proyecto al que pertenece el convenio en mención ni su 

correspondencia con el plan de desarrollo municipal. 

 Al mapa de riesgos tipificado en el estudio previo no se le hace seguimiento durante 

el transcurso del contrato para identificar la materialización e impacto de los riesgos, como 

tampoco la subyacencia de nuevos riesgos. 

 Existen dentro de la carpeta contractual documentos sin firma. 

 La carpeta presenta avance de actividades hasta agosto 31 de 2022 

 No se encuentra en la carpeta contractual el informe de junio de 2022, pasa de 

mayo a julio, faltando también el pago de la PILA de mayo 

 Los CDS incorporados en los informes están vacíos. 

 

Contrato CPS006-2022 

Contratista: Maria Fernanda Aldana Nieva 

Cuantía: $ 22.000.000 

Objeto: Prestación de servicios profesionales para apoyar la formulación 

e implementación de estrategias de información y comunicación de los 

procesos administrativos culturales y turísticos del IMCT 

Duración: 10 meses 

Inicio: enero 27 de 2022 

Fin: noviembre 27 de 2022 

 
Observaciones: 

 

 No se utiliza carpeta de 4 aletas en material desacidificado, en su lugar se utilizan 

pastas amarillas de cartulina sujetadas con gancho legajador plástico, las cuales presentan 



ruptura en sus agujeros de sujeción. 

 La carpeta no está rotulada en sus pastas conforme a la TRD con el fin de identificar 

su contenido. 

 La carpeta no contiene hoja de control que permita verificar los documentos de la 

carpeta ni el orden cronológico de entrada a la misma, lo cual representa un fallo en el 

mecanismo de control de documentos de dicha carpeta. 

 La carpeta no contiene ni ficha MGA, ni certificado del banco de proyectos que 

permita verificar el proyecto al que pertenece el convenio en mención ni su 

correspondencia con el plan de desarrollo municipal. 

 Al mapa de riesgos tipificado en el estudio previo no se le hace seguimiento durante 

el transcurso del contrato para identificar la materialización e impacto de los riesgos, como 

tampoco la subyacencia de nuevos riesgos. 

 Existen dentro de la carpeta contractual documentos sin firma. 

 No se encuentra en la carpeta contractual las pila de abril y mayo 

 Falta en la carpeta contractual el informe de julio de 2022 

 Los informes de actividades llegan hasta el mes de agosto de 2022 

 

Contrato CPS008-2022 

Contratista: Deysi Lorena Morales Pumba 

Cuantía: $ 22.000.000 

Objeto: Prestación de servicios profesionales para apoyar el 

fortalecimiento de las iniciativas de agroecoturismo de las comunidades 

indígenas afrodescendientes y campesinas en el municipio de pradera. 

Duración: 10 meses 

Inicio: enero 27 de 2022 

Fin: noviembre 27 de 2022 

 
Observaciones: 

 

 No se utiliza carpeta de 4 aletas en material desacidificado, en su lugar se utilizan 

pastas amarillas de cartulina sujetadas con gancho legajador plástico, las cuales presentan 

ruptura en sus agujeros de sujeción. 

 La carpeta no está rotulada en sus pastas conforme a la TRD con el fin de identificar 

su contenido. 

 La carpeta no contiene hoja de control que permita verificar los documentos de la 

carpeta ni el orden cronológico de entrada a la misma, lo cual representa un fallo en el 

mecanismo de control de documentos de dicha carpeta. 

 La carpeta no contiene ni ficha MGA, ni certificado del banco de proyectos que 

permita verificar el proyecto al que pertenece el convenio en mención ni su 

correspondencia con el plan de desarrollo municipal. 

 Al mapa de riesgos tipificado en el estudio previo no se le hace seguimiento durante 

el transcurso del contrato para identificar la materialización e impacto de los riesgos, como 

tampoco la subyacencia de nuevos riesgos. 

 Existen dentro de la carpeta contractual documentos sin firma. 

 Falta en la carpeta contractual el informe de junio de 2022 

 Los informes de actividades llegan hasta el mes de agosto de 2022 

 

Contrato CPS009-2022 

Contratista: Yazmin Rocío Gaviria Ruano 

Cuantía: $ 18.000.000 

Objeto: Prestación de servicios como técnico administrativo para apoyar 



los procesos contables, financieros, presupuestales y tributarios del IMCT. 

Duración: 10 meses 

Inicio: enero 27 de 2022 

Fin: noviembre 27 de 2022 

 
Observaciones: 

 

 No se utiliza carpeta de 4 aletas en material desacidificado, en su lugar se utilizan 

pastas amarillas de cartulina sujetadas con gancho legajador plástico, las cuales presentan 

ruptura en sus agujeros de sujeción. 

 La carpeta no está rotulada en sus pastas conforme a la TRD con el fin de identificar 

su contenido. 

 La carpeta no contiene hoja de control que permita verificar los documentos de la 

carpeta ni el orden cronológico de entrada a la misma, lo cual representa un fallo en el 

mecanismo de control de documentos de dicha carpeta. 

 La carpeta no contiene ni ficha MGA, ni certificado del banco de proyectos que 

permita verificar el proyecto al que pertenece el convenio en mención ni su 

correspondencia con el plan de desarrollo municipal. 

 Al mapa de riesgos tipificado en el estudio previo no se le hace seguimiento durante 

el transcurso del contrato para identificar la materialización e impacto de los riesgos, como 

tampoco la subyacencia de nuevos riesgos. 

 Existen dentro de la carpeta contractual documentos sin firma. 

 Para los meses de febrero y marzo se presento la misma Pila de aportes del mes de 

enero de 2022 

 Falta en la carpeta contractual los informes de junio, julio, agosto y septiembre de 

2022 

Los informes de actividades llegan hasta el mes de mayo de 2022 

 

Contrato CPS003-2022 

Contratista: Carolina Rojas Granada 

Cuantía: $ 22.000.000 

Objeto: Prestación de servicios profesionales para apoyar los procesos 

contables, financieros, presupuestales y tributarios del IMCT. 

Duración: 10 meses 

Inicio: enero 27 de 2022 

Fin: noviembre 27 de 2022 

 
Observaciones: 

 

 No se utiliza carpeta de 4 aletas en material desacidificado, en su lugar se utilizan 

pastas amarillas de cartulina sujetadas con gancho legajador plástico, las cuales presentan 

ruptura en sus agujeros de sujeción. 

 La carpeta no está rotulada en sus pastas conforme a la TRD con el fin de identificar 

su contenido. 

 La carpeta no contiene hoja de control que permita verificar los documentos de la 

carpeta ni el orden cronológico de entrada a la misma, lo cual representa un fallo en el 

mecanismo de control de documentos de dicha carpeta. 

 La carpeta no contiene ni ficha MGA, ni certificado del banco de proyectos que 

permita verificar el proyecto al que pertenece el convenio en mención ni su 

correspondencia con el plan de desarrollo municipal. 

 Al mapa de riesgos tipificado en el estudio previo no se le hace seguimiento durante 



el transcurso del contrato para identificar la materialización e impacto de los riesgos, como 

tampoco la subyacencia de nuevos riesgos. 

 Existen dentro de la carpeta contractual documentos sin firma 

 Los informes de actividades llegan hasta el mes de JUNIO de 2022 

 EL ACTA DE INICIO quedo con otro objeto contractual: “Prestación de servicios 

profesionales para apoyar los procesos de planeación, formulación y seguimientos de los 

proyectos de inversión publica en la MGA del IMCT” 

 

Contrato CPS002-2022 

Contratista: Cesar Augusto Salazar Hernandez 

Cuantía: $ 22.000.000 

Objeto: Prestación de servicios profesionales para apoyar los procesos 

contables, financieros, presupuestales y tributarios del IMCT. 

Duración: 10 meses 

Inicio: enero 27 de 2022 

Fin: noviembre 27 de 2022 

 
Observaciones: 

 

 No se utiliza carpeta de 4 aletas en material desacidificado, en su lugar se utilizan 

pastas amarillas de cartulina sujetadas con gancho legajador plástico, las cuales presentan 

ruptura en sus agujeros de sujeción. 

 La carpeta no está rotulada en sus pastas conforme a la TRD con el fin de identificar 

su contenido. 

 La carpeta no contiene hoja de control que permita verificar los documentos de la 

carpeta ni el orden cronológico de entrada a la misma, lo cual representa un fallo en el 

mecanismo de control de documentos de dicha carpeta. 

 La carpeta no contiene ni ficha MGA, ni certificado del banco de proyectos que 

permita verificar el proyecto al que pertenece el convenio en mención ni su 

correspondencia con el plan de desarrollo municipal. 

 Al mapa de riesgos tipificado en el estudio previo no se le hace seguimiento durante 

el transcurso del contrato para identificar la materialización e impacto de los riesgos, como 

tampoco la subyacencia de nuevos riesgos. 

 Existen dentro de la carpeta contractual documentos sin firma 

 El informe de actividades del mes de julio no se encuentra en la carpeta contractual 

 Los informes de actividades llegan hasta el mes de agosto de 2022 

 

NOTA FINAL 

Los contratos: 

  

CPS031-2022 25.800.000.00  $ FUNDACION SOCIAL AL MICROEMPRESARIO 

CPS032-2022 28.000.000.00  $ FUNDACION SOCIAL AL MICROEMPRESARIO 

CPS033-2022 25.000.000.00  $ FUNDACION SOCIAL AL MICROEMPRESARIO 

CPS034-2022 15.000.000.00  $ FUNDACION SOCIAL AL MICROEMPRESARIO 

CPS035-2022 28.000.000.00  $ FUNDACION SOCIAL AL MICROEMPRESARIO 

CPS030-2022 19.807.000.00  $ FUNDACION ALAS DE LIBERTAD 23 

CPS050-2022 208.041.690.00  $ FUNDACION ALAS DE LIBERTAD 23 

 

No fueron revisados integralmente por cuanto su carpeta no estaba disponible para la 

auditoria al momento de su realización 



Análisis grafico de los procesos contractuales 
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